Yarizell Donado Fajardo

Barranquilla, Atlantico.
324 3984203 - yarizelldonado@gmail.com

PERFIL PROFESIONAL

Auxiliar administrativo con experiencia en gestion documental y servicio al cliente.
Competente en el manejo de base de datos, administracion de operaciones y control de
inventarios. Habil en liderar tareas que mejoran la eficiencia y productividad en el lugar de
trabajo. Poseo habilidades en manejo de herramientas ofimaticas, organizacion vy
planificacién, capaz de afrontar nuevos desafios con entusiasmo y actitud proactiva.

COMPETENCIAS EDUCACION
e Gestion documental y archivo Carrera Técnica Laboral en Auxiliar Administrativo
¢ Dominio de Microsoft Office 2024, Centro de Formacion Combarranquilla
¢ Control de inventarios Técnico en Mantenimiento de Equipos de Computo
¢ Manejo de base de datos 2022, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA
¢ Administracién de operaciones Bachillerato
2022, Institucion Educativa Técnica Sagrado Corazén

EXPERIENCIA PROFESIONAL

Auxiliar Administrativo Dic 2023 - Jun 2024
Solvo Global

e Gestion de documentos fisicos y digitales

* Manejo de correspondencia

e Elaboracién de reportes administrativos

e Control de inventarios de oficina

e Coordinacion de agendas y actividades

e Atencion a consultas administrativas

@® Atencion al Cliente May 2023 - Nov 2023
Picadas Pavallo
e Control de calidad en la preparacién y entrega de productos.
e Manejo responsable de caja.
e Elaboracion de reportes.
e Supervision de personal y asignacién de tareas.
e Apoyo en redes sociales y atencion al cliente.
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Republica de Colombia

Institucion Evucativa Tecnica
Sanrado Corazon

Solebad - Atlantico
Licencia de funcionamiento segin Resolurion o, 0381 be Agosto 8 be 2008 emanada de la
Serretaria be Educacion be Soledad

Confiere a:

Parizell Pulieth DBonado Fajardo

T.l. 1.046.697.110 de Soledad

El Titulo de:

PBachiller Tecnico

Con Enfasis en:
Mantenimiento de Equipog de Computo

Por haber cursabo p aprobabo log estubios corresponbdientes al $ivel be
Ebucacion Media, seqin los planes p programas bigentes reglamentados por la
Ley 115 p sus Decretos 1830 de 1994 p 1200 de 2009

@velpn Nabarro Gomes TAlilo Hlberto Reina Ortis

Rectora Secretario
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Dada en & oieaqn, Atlantico fog one (11) dias del Mes de Diciembre del Ao 2022
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Acta I ndividual de Grado
Institucion Educativa Técnica

"Sagrado Corazon”

Soledad-Atldntico

Acta de Grado No. 21

En la ciudad de Soledad, Atlantico a los ONCE (11) dias del mes de Diciembre del afio Dos Mil Veintidos
(2022), se reunieron, con el fin de formalizar la graduacion de los estudiantes del dltimo grado, la
Rectora y el Secretario de la Institucion Educativa Técnica “Sagrado Corazdon”, con licencia de
funcionamiento segun Resolucion No. 0381 de Agosto 8 de 2008 emanada de la Secretaria de
Educacion de Soledad.

Comprobada la situacion legal y académica de cada uno (a) de los (as) estudiantes que cursaron y
aprobaron los estudios correspondientes a la Educacion Media Técnica, se procedio a otorgar el Titulo
de Bachiller Técnico, al graduando (2) cuves Apslidcs, Nombres y nimero del documento de identidad
se relacionan a continuacion:

Parisell ?u[ieﬂj Bonado Fajardo
T.l. 1.046.697.110 de Soledad

Es fiel copia del Acta General Original No. 21 del Libro No. 1 de fecha ONCE (11) dias del Mes de
Diciembre del Ao Dos Mil Veintidos (2022), que consta de Ciento Diez (110) estudiantes graduandos,
que empieza con el nombre de AGUILAR DIAZ ANDREA SARAY vy se cierra con el nombre de ZAPATA
MONTANEZ LUIS FELIPE -

En constancia se firma la presente Acta por quienes en ella intervinieron, en cumplimiento de lo
ordenado en el Articulo 88 de la Ley 115 del 8 de Febrero de 1.994 y el Articulo 11 del Decreto 1860 de
1.994 y 1290 de 2.008.

Dada en Soledad, a los ONCE (11) dias del Mes de Diciembre del Afio Dos Mil Veintidos (2022).

G

Evelyn Navarro Gomez Tedf\lo A\berto Reina Ortiz
Rectora Secretario




REPUBLICA DE COLOMBIA
SECRETARIA DE EDUCACION DEL MUNICIPIO DE SOLEDAD

SRR VTR, INSTITUTO DE EDUCACION PARA EL TRABAJO Y DESARROLLO HUMANO
Combarrancuilla

EL CENTRO DE FORMACION COMBARRANQUILLA

Con licencia de funcionamiento segtin resolucion No. 0624 de 2016, con registra Inicial segln Resclucidn No. 0634 dal 15 de
diciembre de 2016 y con reaistio renovado con Resolucian Na. 1257 de| 22 de Diciembre de 2021, emanadas de la Secretaria de
Educacion del Municipic de Soledad.

CONFIERE EL CERTIFICADO DE TECNICO LABORAL POR COMPETENCIAS EN:
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

A

DONADO FAJARDO YARIZELL YULIETH
C.C.:1.046.697.110 DE: SOLEDAD

Por haber cursado y oprobado el Programa de Técnico Laboral en Auxiliar Administrativo, con una intensicad de 1.680 Horas.
Dado en Soledad, o los 31 digs del mes de octubre de 2024,

VICENTE NICOLELLA CABALLERO

SANDRA PAEZ GONZALEZ
Directara Centro de Farmacian
Jefe de Educacion

ERNESTO HERRERA DIAZGRANADOS
Representonte Legal Centro de Formacion
Director CCF Combarranquillo

Gerente de Servicios
CCF Combarranguilla

Anotado en el folio U’_m_ No. Registro Mﬂ_@_ del Libro de Actas _f_ —

Vigilado Supersubsidio |




Barranquilla, 28 de junio de 2024

CERTIFICACION DE PRACTICAS
Sefores, Centro de Formacion Combarranquilla, Practicas Empresariales

Mediante este documento certificamos que el estudiante Yarizell Yulieth Donado Fajardo,
identificado con documento no. 1046697110, realizd su periodo de practicas en nuestra empresa de
acuerdo con la siguiente informacion:

Programa de Formacion Técnico Laboral en Asistente Administrativo

Fecha de Inicio de la Practica 26 de diciembre de 2023

Fecha de Finalizacion de la Practica 25 de junio de 2024

Total, Horas Realizadas 960 horas

Generamos este documento por solicitud del aprendiz, para los fines que considere necesarios.

Cordialmente,

jym Ww

Lucy Tatiana Vargas Prada
HR Team Leader
Encargado de practicas

Bringing You a World of Talent
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Consulta en linea de Antecedentes Penales y Requerimientos Judiciales

La Policia Nacional de Colombia informa:
Que siendo las 10:45:52 PM horas del 30/03/2025, el ciudadano identificado con:
Cédula de Ciudadania N° 1046697110
Apellidos y Nombres: DONADO FAJARDO YARIZELL YULIETH

NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES
de conformidad con lo establecido en el articulo 248 de la Constitucion Politica de Colombia.

constitucional.

Volver al Inicio

Direccion: Avenida El Dorado # 76 - 25 barric Modelia, Bogota D.C.

a 500 pm

Linea de atencion al ciudadano: 5159700 ext, 30552 (Bogaotd)
Restodel pais: 018000810 112

E-mail: dijin.arac-atc fpolice gov oo

Ministerio de Defensa Nacional

{'-_':'j‘ Portal Unico de Contratacion ] GOVCOo

Todos los derechos reservados.

Atencion administrativa: Lunes a Viemes B:00 am a 12:00 pmy 2.00 pm

En cumplimiento de la Sentencia SU-458 del 21 de junio de 2012, proferida por la Honorable Corte Constitucional, la
leyenda "NO TIENE ASUNTOS PENDIENTES CON LAS AUTORIDADES JUDICIALES" aplica para todas aquellas personas
que no registran antecedentes y para quienes la autoridad judicial competente haya decretado la extincion de la condena o

la prescripcion de la pena.

Esta consulta es valida siempre y cuando el numero de identificacién y nombres, correspondan con el documento de
identidad registrado y solo aplica para el territorio colombiano de acuerdo a lo establecido en el ordenamiento

Si tiene alguna duda con el resultado, consulte las preguntas frecuentes o acérquese a las instalaciones de |a Policia
Nacional mas cercanas.
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