
COMPETENCIAS

Yarizell Donado Fajardo
Barranquilla, Atlántico.
324 3984203 · yarizelldonado@gmail.com

Auxiliar administrativo con experiencia en gestión documental y servicio al cliente.
Competente en el manejo de base de datos, administración de operaciones y control de
inventarios. Hábil en liderar tareas que mejoran la eficiencia y productividad en el lugar de
trabajo. Poseo habilidades en manejo de herramientas ofimáticas, organización y
planificación, capaz de afrontar nuevos desafíos con entusiasmo y actitud proactiva. 

Gestión documental y archivo
Dominio de Microsoft Office
Control de inventarios
Manejo de base de datos
Administración de operaciones

Auxiliar Administrativo

Atención al Cliente

Solvo Global

Picadas Pavallo

Gestión de documentos físicos y digitales
Manejo de correspondencia
Elaboración de reportes administrativos
Control de inventarios de oficina
Coordinación de agendas y actividades
Atención a consultas administrativas

Control de calidad en la preparación y entrega de productos. 
Manejo responsable de caja.
Elaboración de reportes.
Supervisión de personal y asignación de tareas. 
Apoyo en redes sociales y atención al cliente.

Dic 2023 - Jun 2024

May 2023 - Nov 2023

PERFIL PROFESIONAL

EXPERIENCIA PROFESIONAL

EDUCACIÓN

Carrera Técnica Laboral en Auxiliar Administrativo

Técnico en Mantenimiento de Equipos de Cómputo

Bachillerato

2022, Servicio Nacional de Aprendizaje SENA

2024, Centro de Formación Combarranquilla

2022, Institución Educativa Técnica Sagrado Corazón



 











Barranquilla, 28 de junio de 2024 

 

 

CERTIFICACIÓN DE PRÁCTICAS 

 

Señores, Centro de Formación Combarranquilla, Prácticas Empresariales 

 

Mediante este documento certificamos que el estudiante Yarizell Yulieth Donado Fajardo, 

identificado con documento no. 1046697110, realizó su período de prácticas en nuestra empresa de 

acuerdo con la siguiente información: 

 

 

Programa de Formación  Técnico Laboral en Asistente Administrativo 

Fecha de Inicio de la Práctica 26 de diciembre de 2023 

Fecha de Finalización de la Práctica 25 de junio de 2024 

Total, Horas Realizadas 960 horas 

  

 

Generamos este documento por solicitud del aprendiz, para los fines que considere necesarios. 

 

Cordialmente, 

 

 

 

 

________________________ 

Lucy Tatiana Vargas Prada 

HR Team Leader 

Encargado de practicas 



https://v3.camscanner.com/user/download

